Felberova

Zakladni skola Svitavy, Felberova 2

Informace o povinném subjektu zveiejiované zptisobem umoziujicim dalkovy pristup
podle ustanoveni § 5 zakona ¢. 106/1999 Sb. a vyhlasky ¢. 442/2006 Sb.

1. Nazev
Zakladni Skola Svitavy, Felberova 2, piispévkova organizace.

2. Davod a zpisob zalozeni

Hlavnim ucelem ziizeni organizace je poskytovani vzdélavani a vychovy, zajiSténi Skolnfho a
zavodniho stravovani. Organizace vykonava Cinnosti téchto kol a Skolskych zarizeni: Zakladni
Skola, Skolni druZina, Skolnf jidelna.

Predmét ¢innosti organizace je vymezen prisluSnymi ustanovenimi zadkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisti, zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech dzemnich
rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisti a provadécimi predpisy.

Pravni forma: prispévkova organizace.

Pravnicka osoba zfizena na dobu neurcitou.

Zrizovatel: Méstsky urad Svitavy, T. G. Masaryka 5/35, 568 02 Svitavy

3. Organizacni struktura

Zakladni Skola IZ0: 049328280 - umisténa na adrese: Felberova 669/2, 568 02 Svitavy -
Lany;

Skolni druZina IZ0: 117800627 - umisténa na adrese: Felberova 669/2, 568 02 Svitavy - Lany;
Skolni jidelna IZ0: 002890780 - umisténa na adrese: Felberova 669/2, 568 02 Svitavy - Lany.

4. Kontaktni spojeni

Kontaktni poStovni adresa: umisténa na adrese: Felberova 669/2, 568 02 Svitavy - Lany.
Adresa uradovny pro osobni navstévu je shodna s poStovni adresou.

Uredni hodiny: Po-P48:00 - 11:30 a 12:30 - 14:30.

Telefonni ¢isla: 461 534 325,461 532 816,461 534 413

Internetové stranky: www.zsfelberova.svitavy.cz

Adresa e-podatelny: Skola nema ztizenu elektronickou podatelnu.

Elektronicka adresa: skola@zsfelberova.svitavy.cz

5. Pripadné platby lze poukazat
Cislo ti¢tu: 1283348369/0800 CS a.s., Svitavy

6.1C: 49328280

7.DIC: CZ49328280

8. Dokumenty

8.1 Seznam hlavnich dokumentu:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstriku a o jeho zménach a doklady nezbytné pro
provedeni zapisu do rejstiiku Skol a Skolskych zarizeni,
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b) evidenci déti, Zakl nebo studentid (Skolni matrika),

c) doklady o prijimani Zaki ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
d) vzdélavaci programy (podle § 4 aZ 6 Skolského zakona),

e) vyrocni zpravy o ¢innosti skoly,

f) tiidni knihy, které obsahuji priikazné idaje o poskytovaném vzdélavani a jeho priibéhu,
g) Skolni rad skoly a vnitini rady Skolskych zarizeni, rozvrhy vyucovacich hodin,

h) zdznamy z pedagogickych rad,

i) kniha Urazii a zdznamy o Urazech déti, Zaki a studentd,

i) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspek¢ni zpravy,

k) personalni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentaci a ticetni evidence,
1) zfizovaci listina,

m)  plan dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikii,

n) program poradenskych sluZeb ve Skole,

0) spisovy a skartacni rad,

p) vnitini kontrolni systém,

q) smérnice k poskytovani informaci (verejny pristup k informacim),
r) dokumentace v oblasti BOZP,

s) dokumentace v oblasti pozarni ochrany,

t) smérnice v oblasti Ucetnictvi:
- rozpocet a pravidla ¢erpani FKSP,
- Inventarizace,

- obéh ucetnich doklady,
- evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
- porizeni a dbytek zasob,
- odpisovy plan,
- ucetni knihy a sestavy.
u) organizacni rad,
V) vnitini (platovy) predpis,
w) plan(y) vychovné vzdélavaci ¢innosti ve Skole a organizace skolniho roku,
X) koncepce dlouhodobého rozvoje zarizent,
y) uplata za vzdélavani a Skolské sluzby.

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného pristupu k nim podle zakona ¢.
106/1999 Sb., jsou k dispozici v papirové nebo v elektronické podobé v tirednich hodinach

sV v

v kancelari skoly (viz. bod 4).

8.2 Udaje o rozpoctu:
Udaje o rozpoctu organizace v aktualnim a uplynulém roce jsou pristupné zptisobem

umoziujicim dalkovy pristup, a to na této adrese:
https://www.zsfelberova.svitavy.cz/?page id=11128

9. Zadosti o informace

U kazdé Zadosti o informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, musi byt jednoznacné ziejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu tohoto zakona. Informace poskytovana na zakladé zadosti se poskytuje ve formatech a
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jazycich podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace, nestanovi-li zdkon jinak, a ve formatu
nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.

Pfi Ustnim podani uvede Zadatel jméno a prijmeni. Na ustni Zadost poskytne Skola dstni
informaci. Neni-li na Gstné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel
ustné podanou informaci za dostacujici, je treba, aby Zadatel podal Zadost pisemné. Pisemné
Zadosti o poskytnuti informace jsou ptijimany osobnim predanim Zadosti na sekretariatu skoly,
postou nebo prostrednictvim elektronickych komunikaci.

Pfi podani e-mailem na adresu skola@zsfelberova.svitavy.cz Zadatel uvede jméno, ptijmeni a
adresu pro dorucovani. Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronickd adresa.
Neobsahuje-li Zddost adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.

Pii pisemném podani na kontaktni poStovni adresu Skoly Zadatel uvede jméno, piijmeni a
adresu pro dorucovani. Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa.
Neobsahuje-li Zddost adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve smyslu zakona.

10. Prijem Zadosti a dalSich podani

Podat zadost ¢i stiznost, piredloZzit navrh, podnét ¢i jiné dozadani 1ze prostrednictvim kancelare
Skoly na adrese Felberova 669/2, 568 02 Svitavy - Lany, a to bud’ pisemné, nebo v urednich
hodinach tstné po predchozi domluveé.

11. Opravné prostiredky

V pripadé nesouhlasného stanoviska s rozhodnutim Skoly o pravech a povinnostech jmenovité
urcenych osob je mozné podat opravny prostiedek (odvolani) ke Krajskému uradu
Pardubického kraje, a to prostrednictvim Skoly, kterd rozhodnuti vydala. Pouceni o formé a
nalezitostech opravného prostiedku (odvolani) je vZdy soucasti kazdého rozhodnuti skoly,
proti némuZ je opravny prostredek podavan.

12. Formulare
Organizace pouZiva nasledujici formulare:
- zadost o prijeti ke vzdélavani v zakladni skole
- Zadost o odklad povinné skolni dochazky
- zadost o povoleni vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu
- Zadost o uvolnéni zaky z vyuky
- zadost o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélani
- Zadost o slovni hodnoceni
- zapisni listek do Skolni druZiny
Uvedené formulare jsou k dispozici v pisemné podobé v kancelari Skoly.

13. Popisy postupti - navody pro reSeni zivotnich situaci
Navody pro reSeni Zivotnich situaci souvisejicich se vzdélavanim ve
Skolach: http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/196/20114

14. Predpisy
Nejdilezitéjsi pouzivané pravni predpisy jsou ke staZeni na
https://www.klickevzdelani.cz/Management-skol/Reditelna/Legislativa-pro-skoly

piipadné http://www.msmt.cz/dokumenty.
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15. Uhrady za poskytovani informaci

1. Prace zaméstnance spojené s vyhledavanim a ptipravou informaci — za kazdou zapocatou
hodinou 130 K¢.
2. Kopirovani a tisk: a) A4 jednostrann¢ ¢ernobile — 1 K¢ za stranku,
b) A4 oboustranné ¢ernobile — 2 K¢ za list,
¢) A3 jednostranné ¢ernobile — 2 K¢ za stranku,
d) A3 oboustranné ¢ernobile — 4 K¢ za list.

w

Opis vysvédceni — 100 K¢ za kus.
4. Naklady spojené s pouzitou postovni sluzbou — dle sazebniku Ceské posty.

Uhrada bude provedena bud hotové v kancelafi $koly, nebo na bankovni téet organizace
(po predchozi domluvé a pridéleni variabilniho symbolu).

16. Licen¢ni smlouvy
Licen¢ni smlouvy nema skola uzavieny.

17. Vyroc¢ni zprava podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Posledni vyro¢ni zprava je vyvésena na verejné dostupném misté v prizemi budovy Skoly,
ostatni vyro¢ni zpravy jsou k dispozici k fyzickému nahlédnuti v kancelari Skoly v urednich
hodinach (viz. bod 4).
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