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Pedagogicka rada projednala dne: 18. 1. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2.2022

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: |1. 2. 2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., § 30, vydavam Vnitini tad Skolni druZiny
Zakladni skoly Svitavy, Felberova 2.

Cinnost kolni druZiny (dale jen SD) navazuje na vzdélavaci ¢innost zékladni skoly.
Rozvrh ¢innosti je sestaven tak, aby vyhovoval pozadavkiim duSevni hygieny. Pravidelng
se stiidaji klidné a pohybové naro¢n¢j$i Cinnosti, prace a odpocinek a cinnosti
organizované a spontdnni. Rezim S$kolni druziny musi vytvafet dobré podminky
pro uskute¢inovani vychovnych zamért pedagogt. Pfitom je nezbytné, aby vyhovoval
I potiebam a zajmim zaka a respektoval jejich v€kové zvlastnosti.

Ve skolni druziné se uskutec¢iiuji ¢innosti odpoc¢inkové, rekreacni, zajmové, sebeobsluzné
a spoleCensky prospésne¢ a formou didaktickych her probiha ptiprava na vyucovani.

l. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci
ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

Il.  Provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZiki a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

V.  Uptesnéni podminek pro p¥ijeti a ukon&eni vzdélavani ditéte v SD




l. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych
zastupci ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

A. Prdva a povinnosti Zakii:
1. Prava zaka

V souladu s ustanovenim § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb. maji zaci nasledujici prava:

a) Na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

b) Na vyjadieni se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje.

c) Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
na to, aby byla respektovana jejich jedinec¢nost.

d) Na specialni pé&i v ramci moznosti SD, jedna-li se o zaky handicapované,
s poruchami uc¢eni nebo chovani.

e) Na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou
a mravni vychovu a nevhodné ovlivitovaly jejich moralku.

f) Na ochranu pied fyzickym a psychickym néasilim a nedbalym zachazenim.

g) Na svobodu ve vybéru kamarada.

h) Na svobodu pohybu v prostorach SD a svobodu vyuZivani materialniho
vybaveni SD.

1) Na to, aby byl respektovan jejich soukromy zivot a zivot jejich rodiny.

J) Na volny ¢as a ptiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich
veku.

K) Na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni
VyVvoj.

I) Na pozadani o pomoc ¢i radu vychovatele/vychovatelky, jestlize se citi
Z jakéhokoliv divodu v tisni, maji problémy apod.

2. Povinnosti zaka

a) Radng dochazet do SD.

b) Ukastnit se aktivit SD.

¢) Dodrzovat vnitini fad SD a pedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byli sezndmeni.

d) Plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD vydanych v souladu s pravnimi
predpisy a Vnitinim fadem SD.

e) Vyjadiuji-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy slusnym zptsobem.

f) Neposkozovat majetek skoly, SD a spoluzakd, piipadné skody jsou povinni zaplatit.

g) Ztraty véci neprodlend hlasit vychovateli/vychovatelce SD.

h) Véci nalezené v pribéhu piitomnosti v SD piedat ihned vychovateli/vychovatelce
SD.



B. Prdva a povinnosti zakonnych zdstupcii:

1. Prava zakonnych zastupci
Zakonni zastupci Zaki maji pravo:

a) Na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte v SD
prostiednictvim Edookitu, zapisniku do SD nebo osobnich konzultaci
s vychovatelem/vychovatelkou SD.

b) Na vyjadieni ke vSem rozhodnutim 0 podstatnych zalezitostech tykajicich se
jejich déti. Jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

¢) Pozadat o uvolnéni zédka ze SD podle pravidel tohoto fadu prostfednictvim
Edookitu nebo zapisniku do SD.
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2. Povinnosti zakonnych zastupcii Zak

Zakonni zastupci Zaki maji povinnost:

a) Zajistit, aby zak dochazel ¥adné do SD, nebyl infikovan, nemocen nebo
intoxikovéan.

b) Na vyzvani feditelky $koly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka v SD.

c) Informovat pisemné Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, 0 zdravotnich obtizich
zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab¢h
jeho vzdélavani v SD.

d) Dokladat diivody nepiitomnosti zika v SD v souladu s podminkami stanovenymi
vnitfnim fadem SD prostiednictvim Edookitu nebo zapisniku do SD.

e) Sdélit pisemné na zapisnim listku tidaje o odchodu ditéte ze SD. Zménu zptisobu
odchodu ditéte ze SD vzdy oznamit pisemns.

Reditelka $koly miiZe rozhodnout o ukoné&eni dochazky Zaka do SD, pokud tento Zak

soustavné porusSoval nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,

ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné SD nenavStévuje nebo

Z jinych zvlasté zavaznych diuvodi. Toto rozhodnuti predem projedna se zikonnymi

zastupci Zaka a bude o ném proveden pisemny zapis.

C. Pravidla vzdjemnych vztahii zakonnych zdstupcit s pedagogickymi pracovniky
SD:

a) Pedagogicti pracovnici SD vydavaji zakiim a zakonnym zastupctim zakd pouze
takové pokyny, které bezprostiedn¢ souvisi s plnénim Vnitiniho fadu Skolni
druZiny a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.




b) Vsichni pedagogiéti pracovnici SD budou zaky chranit pfed v§emi formami
Spatného zachazeni, sexualnim ndsilim ¢i vyuzivdnim. Budou dbat, aby
nepiichéazeli do styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou
se vmesovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou Zaky chranit pred
nezakonnymi utoky na jejich povést.

Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatné zachéazeno,
spoji se se vSemi orgadny na pomoc ditéti. Specialni pozornost bude vénovana
ochrané pfed ndvykovymi latkami.

¢) Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni Matriky, nebo jiné
dalezité informace o Zakovi (zdravotni zpiisobilost atd.) jsou divérné a vSichni
pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich
udaji.

d) Vyzve-li feditelka $koly nebo pedagogicky pracovnik SD zakonného zastupce
K osobnimu projednéani zavaznych otézek tykajicich se vzdélavani zaka v SD,
konzultuje s nim termin schiizky.

e) Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly pozdravem Dobry
den. Pracovniky skoly oslovuji pani feditelko, pani ucitelko, pane uciteli, pani
vychovatelko, pani uklizecko apod. Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

f) Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka viic¢i pracovniktim Skoly se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych zakonem
¢. 561/2005 Sb. (§31 odst. 3).

g) Zaméstnanci Skoly maji povinnost ve smyslu evropského nafizeni o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu
téchto udajt (dale jen GDPR) zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, tidaje, osobni udaje, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné Udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji
zékonny narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat. Informace
tykajici se GDPR jsou uvefejnény na ufedni desce na webu Skoly
www.zsfelberova.svitavy.cz.

1. Provoz a vnitirni rezim Skolského zarizeni

a) O piijimani zakd do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

b) Cinnost SD je poskytovana za tiplatu. V¥si tplaty stanovi feditelka $koly a Fidi se
platnou smérnici Uplata ve §kolni druzing.

¢) Skolni druzina je uréena pro zaky 1. — 5. roéniku. V provozu je od 6:00 do 16:30
hodin v mistnostech SD Vv p¥izemi a v 1. patie $koly. V dob& od 13:30 do 15:00
hodin probiha ¢innost také v jinych prostorach Skoly, pfipadné i mimo Skolni
budovu.

d) Ramcovy rezim dne SD:
e 6:00-7:40 ptichod zaki, odpocinkové Cinnosti



11:40 (12:35) — 13:30 ptichod z vyucovani, obéd, hygiena, odpocinkova

¢innost

e 13:30-15:00 rekreacni a zajmové ¢innosti, vychazka, pobyt
venku, odchod zaku

e 15:00-16:30 individuélni odpocinkové ¢innosti, didaktické hry,
odchod zaku

e) Zaky Skolni druziny ptedava vychovatelim pedagogicky pracovnik Skoly
po skonceni vyucovani a je povinen informovat o jakékoliv zméné v rozvrhu.

f) Ze Skolni druziny si zakonni zastupci piebiraji déti osobné (mohou uvést i dalsi
osoby opravnéné k vyzvednuti), nebo mohou pisemn¢ pozadat, aby dit¢ odchéazelo
samo V urcenou hodinu.

g) Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 16:30 hodin. V piipadé, Ze tak
neucini, vychovatel¢ je telefonicky upozorni.

h) Dochazka piihlasenych zakt je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné
omluvit prostfednictvim Edookitu nebo zapisniku do SD.

1) Vyjimecné lze uvolnit zdka diive jen na pisemnou zadost v Edookitu nebo
zapisniku do SD, ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis. Bez této
zadosti nebude zak uvolnén.

j) Pisemna zadost (na cely Skolni rok) je nutna pii uvolnovani zaka na mimoskolni
aktivity (ZUS, krouzky SVC aj.). Za cestu zaka do krouzki, popt. zpét do $kolni
druziny nenesou vychovatel¢ zodpovédnost.

K) Do skolni druziny se zaci 2. az 5. tfidy prihlasuji pisemné pii zapisu do Skolni
druziny. Zaci 1. t¥idy se piihlasuji na informativni schiizce pro rodi¢e budoucich
prviack.

) Zaci $kolni druziny se #idi pravidly vnitiniho ¥adu SD a dodrzuji bezpe&nostni
predpisy, se kterymi byli seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozili bezpecnost
a zdravi svoje ani svych spoluzak.

m) Béhem pobytu $kolni druziny venku jsou osobni véci zaka (aktovky, obleceni)
uzamceny v budoveé Skoly.

n) Skolni druzina pravidelnd vyuZiva i jiné prostory $koly (knihovnu, télocviénu,
ucebnu Hv, cviény byt, polytechnickou ucebnu aj.). Za ptechody zakl jsou vzdy
zodpovédni vychovatelé.

0) Po dohodé¢ s vychovateli se mohou v nezbytnych situacich ¢innosti skolni druziny
zucastnit 1 Zaci, kteti nejsou prihlaSeni k faddné dochazce.

p) Zakonni zastupci zaki jsou seznameni s Vnitinim fadem Skolni druziny pii zapisu
do skolni druziny. S vychovateli fesi vznikl¢é problémy osobné pii vyzvednuti zaka
nebo pisemnou formou (vyuziji pro sdéleni Edookit nebo zapisnik do SD). Rodige
mohou Skolni druzinu kdykoliv navstivit a jsou zvani na jeji vyznamnéjsi akce.

q) Do skolni druziny se zapisuje az 180 zaku Skoly, zejména z 1. — 3. tiid. Maximalni
podet zak v jednom oddéleni SD je 30.

r) Do skolni druziny nosi Zaci pouze véci nezbytné potiebné, cenné véci se s sebou
nosit nedoporucuje. Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, pokud je musi
odlozit, svétuji je do Gischovy vychovateli/vychovatelce.

s) Informace o ¢&innosti SD budou pribéZné uvefejiovany na webu $koly
www.zsfelberova.svitavy.cz.



http://www.zsfelberova.svitavy.cz/

t) Provoz SD v dobé vedlej$ich prazdnin a feditelského volna neni zajistén. V ptipadé
dostate¢ného zajmu o ¢innost druziny ho vsak za urc¢itych podminek zajistit Ize.
Pokud se piihlasi alespoii 10 zaki, miize feditelka §koly provoz SD na toto obdobi
povolit, nebrani-li tomu jiné okolnosti.

Na tyto dny musi zédkonny zastupce své dité¢ k dochdzce do druziny pftihlésit.
Piihlaska k mimotadné dochazce do SD je k dispozici u vedouci vychovatelky nebo
ke stazeni na webovych strankach v sekci Dokumenty $koly.

I11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Hygiena a bezpe¢nost prace, urazy

a) Zaci jsou povinni pfezouvat se a dbat na hygienu, zejména pied jidlem
a po pouziti WC.

b) Vsichni pracovnici $koly a zaci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo $kolu tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani svych zakl/spoluzdk ¢i jinych osob.

¢) Kazdy uraz, poranéni ¢ nehodu, k niZz dojde béhem pobytu v SD, jsou Zaci
povinni ihned hlasit vychovatelim nebo jinému pedagogickému pracovnikovi.

d) Poueni na zagatku $kolniho roku provadi vychovatelé SD, ktefi zaky seznami
zejména:

e S Vnitinim fadem SD,

e se¢ zasadami bezpecného chovani ve tfid€, na chodbach, schodistich,
Vv Satnach, pii odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych
komunikacich,

e s postupem pii Urazech,

e s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipad€ poZaru.

e) Odchody zaku ze Skolni druziny:
Zéci odchazeji ze SD na zékladg:

e Zapisniho listku do SD (pravidelné odchody).

e Jednordzové pisemné Zzadosti rodici prostiednictvim Edookitu,
ve vyjimecnych ptipadech pisemné s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu a podpisem rodici.

Casy odchodt 74k

e Po ukonceni vyu€ovani do 13:30 hodin kdykoli.

e (Od 15:00 do 16:30 hodin kdykoli.

f) Pfi vyuce SD v ostatnich prostorach koly zachovévaji Zaci bezpe¢nostni
predpisy dané vnitinim fadem odbornych uéeben. Vychovatelé SD jsou povinni
s nimi zaky seznamit pii prvni hodiné $kolniho roku v SD a dodateéné poudit
zaky, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni Zakil provedou vychovatelé
zaznam do piehledu v t¥idni knize SD.

g) Dale je nutné pouceni pied Cinnostmi, které se provadi mimo $kolni budovu
(vychazky, vylety, divadelni a filmova ptedstaveni, brusleni atd.). Sezndmeni




a)

b)

d)

se vSemi pravidly chovani, ptfipadnymi zakazy apod. a pou€eni o spradvném
vybaveni zakl provede ten, kdo bude nad détmi vykonéavat dohled.

h) Urazy, ke kterym doslo pii spoleéné &innosti zdki mimo $kolu, je tieba
bez odkladu hlasit vedeni skoly. Kazdy uraz je nutno zapsat do knihy trazu.

i) Skola zajisti dal§i zpracovani zdznamu o trazu.

2. Ochrana pred rizikovym chovanim

Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci
ve Skole z hlediska vyskytu rizikového chovani, uplatiuji rizné formy a metody
umoziujici véasné podchyceni ohrozenych zakii.

Zaci $koly maji pfisny zékaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek v arealu skoly.

Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho ¥adu. Reditelka $koly
vyuzije vSech moznosti danych piislusnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét
Kk zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely.
Reditelka $koly nebo ji povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce
74k, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zadkazu, a zarovei je sezndmi s moznosti
odborné pomoci.

Projevy Sikany mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny Zaka vici jinym zakiim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou
v prostorach Skoly a pti Skolnich akcich ptisné zakdzany a jsou povazovany za hrube
poruseni Skolniho fadu. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalsiho
postihu Zzaki, ktefi tento zadkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zékonn¢ zastupce.

Diulezitym prvkem prevence v této oblasti je také vytvofeni ptiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

1. Chovani déti pri zachdzeni s majetkem SD v ramci vzdélavani

Po dobu vzd&lavani pii pobytu ditéte ve SD zajist'uji pedagogiéti pracovnici, aby
déti zachdzely Setrné s ucebnimi pomilickami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi
potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek Skoly.

2. Povinnosti zakonnych zastupct p¥i zachazeni s majetkem SD pf¥i jejich
pobytu ve SD

Po dobu pobytu v prostorach Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly. V ptipadé€, Zze zjisti jeho poskozeni, nahlasi tuto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.



3. Dalsi bezpecnostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spottebicli, odkladani osobnich véci
zamgéstnancu na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

V.  Upfesnéni podminek pro p¥ijeti a ukon&eni vzdélavani ditéte v SD

PiihlaSovani i odhlasovani déti do SD zajistuji vychovatelé daného oddéleni
na zékladé vyplnéného zépisniho listku nebo ozndmeni o odhlaseni ditéte ze SD
zakonnym zastupcem zéka. O zatazeni déti do SD rozhoduje feditelka Skoly.

Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly
povéten zaméstnanec: vedouci vychovatelka.

2. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2022.

4. Zameéstnanci Skoly byli s timto fddem seznameni na pedagogické radé dne 18. 1.
2022.

5. Zaci $koly byli s timto fadem seznameni vychovatelkami dne 1. 2. 2022, tato
skute¢nost je zaznamenana v tfidnich knihach.

6. Zakonni zastupci zakl byli pisemné informovani o vydani vnitiniho fadu a je
pro né zptistupnén Vv piizemi budovy Skoly a na webovych strankach skoly.

Mgr. Jana Pazderova
reditelka Skoly



