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SYSTEM RIZENI RIZIK

C.j. ZSF/463/2014

Vypracovala: Mgr. Jana Pazderova, feditelka Skoly
Spisovy znak 1.2.2.
Skartacni znak Al10
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8.2014

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2014

Smérnice nabyva uinnosti ode dne:  |1. 9. 2014

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 302 a § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu
Skoly.

1. Smérnice vychazi z ustanoveni téchto pravnich predpisu

a) zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace stanovuje obecnou povinnost vedoucich
zaméstnancu Fidit a kontrolovat praci zaméstnanci a jejich pracovni vysledky.

b) zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
Zakon stanovi zakladni poZadavky na vnitini kontrolni systém

¢) Skolsky zakon &. 561/2004 Sb.

2. Povinnosti vedoucich zaméstnancua pri zajiSténi vvkonu ridici kontroly

a) Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen zavést a udrzovat funkéni systém Fizeni rizik,
ktera vznikaji, nebo mohou vzniknout v oblasti jeho ptsobnosti. Tento systém musi byt
pisemné zaznamenan.

b) Rizeni rizik je ¢innosti, kterd umoziuje predchazet nasledktim téchto rizik, zahrnuje v€asné
zjiStovani, vyhodnocovani a minimalizaci rizik.

¢) Smérnice zahrnuje stanoveni cilt oblasti fizené danym vedoucim pracovnikem, posouzeni
ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti operaci, prubézny zdznam rizik, o kterych se vedouci



pracovnik dozvi ze své ¢innosti, od zaméstnanct nebo z vysledki vetejnospravnich ¢i jinych
externich kontrol.

3. Systém Fizeni rizik v organizaci zahrnuje:

a) stanoveni strategickych, taktickych a priibézn¢ i provoznich cilii v dané oblasti
b) stanoveni kritérii pro hodnoceni hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti ¢innosti

¢) prubézné rozpoznavani provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych rizik, ktera by mohla
ohrozit dosahovani cild, v soucinnosti se vSemi zaméstnanci organizace. Rizika budou
vyhleddvana zejména t€mito zptiisoby:

- teoretickym rozborem

- rozborem kontrolnich zjisténi vnitiniho kontrolniho systému a vysledkt kontrol ze strany
ziizovatele nebo jinych externich kontrol

- ziskédvanim informaci od organizaci podobného typu

- rozborem pravdépodobného vyvoje v dané oblasti

d) urceni stupné€ vyznamnosti rizika (analyza rizika). Vychazi se z uréeni pravdépodobnosti,
ze se projevi nasledky rizika a z urceni zavaznosti t€chto nasledki.

Zavaznost rizika bude ur¢ena stupném 1-5 takto:

stupeni 1: témér neznatelné nepravidelnosti vnitiniho provozu, nasledky lze odstranit
béZnym napravnym opatienim

stupen 2: poruchy narusuji znatelné vnitini provoz, nutné zasahy do rezimu skoly

stupeni 3: poruchy maji vvznamny dopad i na vn¢jsi vztahy se ztizovatelem, zdkazniky,
rodici,

stupenl 4: poruchy maji velmi vyznamny dopad vznikaji spory, které musi fesit zfizovatel
nebo soudy

stupenl 5: poruchy jsou neprijatelné, nastupuje rezim krizového fizeni, je ohrozena
existence organizace

e) seznam aktualnich rizik. Rozpoznana a analyzovana rizika jsou pribézné zapisovana do
seznamu aktudlnich rizik s uvedenim

- stupné zavaznosti,

- odhadu pravdépodobnosti vyskytu,

- opatteni piijatych pro predchazeni nasledkiim rizik,

- uvedenim, zda se jedna o riziko urcené teoreticky, nebo které se vyskytlo na Skole, nebo
které se vyskytlo na jiné Skole.

Stupnice zdvaznosti vnimaného dopadu:
1 — témé&f neznatelny
2 — znatelny
3 — vyznamny
4 — velmi vyznamny
5 —nepfijatelny



Stupnice pravdépodobnosti vyskytu rizika:
1 - vyjimecné
2 — ojedin¢le
3 — Casto
4 — velmi Casto
5 — pravidelng, trvale

Zpisob urceni (oznacit pismenem):
T — teoreticka moznost, informace ze Skoleni
ZRI — upozornéni zfizovatele
VL — vlastni zkuSenost
JI — poznatek z praxe jinych kol

f) pravidelné seznamovani pracovnikt s existenci rizik

g) prubézné doplnovani planu kontrolni ¢innosti

h) stanoveni konkrétnich rizik pro vSechny oblasti prace Skoly, jejich pribézné dopliiovani
podle vlastnich kontrolnich zjisténi, poznatki ze vzdélavacich akci, pokynt ztizovatele,

ch) pribézné vyhodnocovani efektivity systému fizeni rizik.

4. Zavérefna ustanoveni

a) Jeden vytisk této smérnice je trvale ulozen ve sborovné, na misté trvale ptistupném vSem
zaméstnanctim Skoly.

b) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly.

¢) UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem $koly.

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2014

Mgr. Jana Pazderova
feditelka Skoly



Ptiloha €. 1 — plan kontrolni ¢innosti na rok
Ptiloha €. 2 - Denik kontrolni ¢innosti
Ptiloha €. 3 — Seznam aktualnich rizik



Priloha €. 1 - Plan kontrolni ¢innosti na rok 2018

Kontrolovana oblast / mésic 10 111 112 ' kontrolu provede

ekonomika
Pribézna kontrola ¢erpani rozpoctu za predchozi * |* |* |ekonomka, feditel Skoly
mesic
Priibézna kontrola vsSech faktur * |* |* |zastupce feditele
Pokladna — planovana inventura hotovosti * | zastupce feditele
Pokladna — namatkova inventura hotovosti zastupce feditele
Pokladni doklady * * | zastupce feditele
Priibézna kontrola ovéfeni spravnosti ictovani a
dodrzeni postupti fidici kontroly - namatkou
vybranych dokladi

*

Bankovni transakce

PriibéZzné kontrola ovéfeni spravnosti ictovani a
dodrzeni postupti fidici kontroly u naméatkou
vybranych dokladt

zastupce feditele

Smlouvy - kontrola stavu a platnosti dlouhodobé teditel skoly
uzavienych smluv

Odpisy - kontrola provadéni ucetnich odpisu za * ekonomka
uplynulé obdobi v souladu s pravnimi ptedpisy a

Zasadami vztaht se zfizovatelem - naslednd

Dokladova inventarizace ekonomka
Vyrocni zprava z uplynuly rok ekonomka
Piehledy ¢erpani fondii-tabulky pro ziizovatele * ekonomka
Kontrola priibézného vydavani cenin * | ekonomka
Namatkova kontrola vydavani cenin ekonomka

Mzdy, personalistika

Kontrola ¢erpani mzdovych prostiedki

mzdova ucetni




Kontrola vybranych osobnich spisl * teditel Skoly
Kontrola knihy dochézky * zastupce feditele
Kontrola pracovnich pomért na dobu urcitou mzdova ucetni
Kontrola €erpani dovolené zaméstnanci-RD,MD,RD mzdova ucetni
pedagogicky proces
Kontrola tfidnich knih * * * *o* zastupce feditele
Kontrola tfidnich knih, kat.listd a tfidnich vykazl * * zastupce feditele
Kontrola Zdkovskych knizek teditel Skoly
Kontrola konani tfidnickych hodin * * * * o zastupce feditele
Kontrola kondni vzajemnych hospitaci * * * *o* zastupce feditele
Hospita¢ni ¢innost * * * *o* zastupce feditele, feditel Skoly
Kontrola dohledu nad zaky * * * * o zastupce feditele
Kontrola doplnéni idajii ve Skolni matrice /novi Zaci/ * * teditel Skoly
Kontrola plnéni planu a zdznamii vychovného poradce treditel Skoly
Kontrola plnéni planu koordinatora ICT reditel Skoly
Kontrola plnéni planu EVVO * treditel Skoly
Kontrola plnéni planu preventisty * treditel Skoly
BOZP, PO
Kontrola provoznich fadii u¢eben * zastupce feditele
Kontrola OOPP * zastupce feditele
Provérka BOZP reditel Skoly
Kontrola PO * * feditel Skoly
Kontrola preventivnich prohlidek zaméstnanct reditel Skoly
* * * *

Kontrola odolnosti budovy proti vniknuti cizich osob

zastupce feditele




Priloha ¢. 2 - Denik kontrolni ¢innosti

mésic | oblast datum |vysledek kontroly pFijata opati‘eni kontroluje
leden |Prubézna kontrola &erpani|22.1. |V potadku. Zadna. Reditelka $koly.
rozpoctu
Priibézna kontrola viech faktur [17.1. |V poradku. Zadna. Reditelka $koly.
Smlouvy - Kkontrola stavu a|29.1. Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Reditelka $koly.
platnosti dlouhodob¢ opraveny.
uzavienych smluv
Dokladova inventarizace k 31.|30.1. Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Reditelka $koly.
12. 2017 opraveny.
Udaje o hospodafeni za|5.1. Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Reditelka $koly.
uplynuly rok opraveny.
Piehledy Eerpani fondi 12.1. |V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
Kontrola &erpani mzdovych |16.1. |V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
prostiedki
Kontrola dochézky | 10.1. Zjisténé nedostatky. VyteSeno domluvou. Zastupce feditele.
zaméstnancll
Kontrola tfidnich knih 31.1. 7jisténé nedostatky. Nedostatky byly opraveny.
Hospitacni ¢innost 26.1. 7jisténé€ nedostatky. VyteSeno domluvou. Reditelka koly.
Kontrola planu preventisty PO |12.1. Zjisté€né nedostatky. Drobné nedostatky byly Reditelka koly.
opraveny.
Kontrola dohledu nad zaky 9.1. Zjisténé nedostatky. Nedostatky byly opraveny. Zastupce feditele.
Kontrola prace uklize¢ek 11.1. Zjisténé nedostatky. VyteSeno domluvou. Zastupce teditele.
unor |Pribéznd kontrola cCerpani|22.2. V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
rozpoctu
Kontrola OOPP 9.2. V poradku. Zadna. Reditelka koly.
Kontrola plnéni planu | 28.2. V poradku. Z4dna. Zastupce feditele.

koordinatora ICT




Kontrola cCerpani mzdovych |16.2. V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
prostiedki
Kontrola dohledu nad zaky 23.2. Zjisténé nedostatky. VyfeSeno domluvou. Zastupce feditele.
bfezen |Pribézna kontrola  Cerpani|22.2. V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
rozpoctu
Pribézna kontrola vsech faktur |19.3. Z4dna. Reditelka $koly.
Bankovni transakce 26.3. V potadku. Z4dna. Reditelka koly.
Pribézna kontrola ovétfent
spravnosti uctovani a dodrzeni
postuptl vnitini finan¢ni
kontroly
Kontrola osobnich spisti 15.3. Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Zastupce feditele.
opraveny.
duben |Piehledy &erpani fondd —|25.4. |V poradku. Z4dna. Reditelka koly.
tabulky pro zfizovatele
Kontrola cerpani mzdovych |16.4. V potadku. Zadna. Reditelka koly.
prostiedki
Kontrola tfidnich knih 30.4. 7jisténé nedostatky. Nedostatky byly opraveny. Zastupce feditele.
Kontrola plnéni planu | 6.4. Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Zastupce feditele.
koordinatora EVVO opraveny.
kvéten |Pokladna — kontrola hotovosti | 2.5. V potadku. Z4dna. Reditelka $koly.
Odpisy. Kontrola provadéni|22.5. V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
ucetnich odpisit za uplynulé
obdobi v souladu s pravnimi
pfedpisy a Zasadami vztah se
ziizovatelem
Kontrola pracovnich pomért na | 30.5. V potadku. Z4dna. Reditelka $koly.

dobu uréitou




Kontrola dohledu nad zaky 21.5. Zjisténé nedostatky. Nedostatky byly opraveny. Zastupce feditele.
Provérka BOZP 28.5. Zjisténé nedostatky. Redeno etapove. Reditelka koly.
Kontrola preventivnich | 29.5. V potadku. Zadna. Reditelka koly.
prohlidek zaméstnancti

cerven |Pribézna kontrola  Cerpani |6.6. V poradku. Zadna. Reditelka $koly.
rozpocCtu
Priibézna kontrola vSech faktur |12.6. V poradku. Z4dna. Reditelka koly.
Pokladni doklady. Pribé&zna|26.6. |V poradku. Z4dna. Reditelka $koly.
kontrola ovéfeni spravnosti
uctovani a dodrzeni postupti
fidici kontroly u naméatkou
vybranych dokladii.
Kontrola cerpani mzdovych |18.6. V potadku. Z4dna. Reditelka koly.
prostiedkt
Kontrola tfidnich knih 29.6. Zjisténé nedostatky. Nedostatky byly opraveny. Zastupce feditele.
Kontrola tfidnich vykazi a|29.6 Zjisténé nedostatky. Drobné nedostatky byly Zastupce feditele.
katalogovych listl opraveny.
Kontrola udaji  ve Skolni|28.6. V potadku. Z4dna. Zastupce feditele.

matrice




Priloha ¢. 3 — Seznam aktualnich rizik

Oblast: 1. RIZENI SKOLY

Seznam aktualnich rizik
¢. Riziko Pravdépodobnost | ZavaZnost | Zpisob Preventivni opati‘eni
vyskytu urceni
1 |Zneuziti pocitact 4 2 T Potizeni legalniho ochranného software, jeho aktualizace. Omezeni piistupovych prav
k poskozeni dobrého uzivatelll. Zabezpeceni Skolniho serveru softwarovou firmou.
jména Skoly — rozesilani
spamt, Sifeni vird
2 | Politicka rizika — zmény ve 2 4 JI Potizovat zdznamy z jednani, stanovit pisemné zasady vzajemnych finan¢nich vztahd,
volenych organech zasady pro Cerpani prispévku ziizovatele a pro spravu majetku. Rozhodnuti a pokyny
zfizovatele ziizovatele vyzadovat v pisemné formé, ve spornych otazkach pozadat o pisemné
vyjadreni.
3 Prekro¢eni  kompetenci 2 2 VL Kompetence vymezit v organiza¢nim fadu Skoly.
zaméstnanci §koly
4 | Spatna koordinace 2 2 JI Upfesnovat pracovni naplné¢ vedoucich pracovnikl, délba kompetenci. Pravidelna
¢innosti uvnitt Skoly kontrolni ¢innost.
5 | Slozitost vnitfnich norem a 3 3 JI, ZR1 Provedeni kontroly vnitinich norem vnéjsi kontrolou, smérnice jsou davany na védomi
jejich neprovazanost ziizovateli.
6 | Legislativni zmény 3 2 T Pribézné vzdélavani vedoucich pracovnikt, oblast BOZP, PO, zpracovani ucetnictvi
zpusobujici docasné a platt je feSeno dodavatelskymi, odborn¢ zpisobilymi firmami.

problémy v Cinnosti §koly




Oblast: 2. Sprava a ochrana majetku

Seznam aktualnich rizik

¢. Riziko Pravdépodobnost | Zavaznost | Zpisob Preventivni opatieni

vyskytu urceni

1 | Kradez penéz z kancelare 1 3 TE Je stanoven limit pokladni hotovosti a penize nad limit jsou okamzité prevedeny do

hospodarky banky, penize jsou uloZeny zasadné v trezoru, pii odchodu ekonomky z mistnosti musi
byt trezor vzdy uzamdeny, zajisténi mistnosti je v souladu s podminkami pojistné
smlouvy o pojisténi majetku — miize, bezpe¢nostni zamky,...
Omezeni plateb v hotovosti — kazdy zak ma pfidé€leno variabilni ¢islo pro platby, napt.
stravného, poplatkii za SD, za $koly v piirodg, lyzaiské kurzy,...
Stanovit zasady pro provoz pokladny.

2 | Kradez hotovosti pti 1 3 TE Omezeni hotovostnich operaci.

piepravé z banky do Pieprava hotovosti v souladu s podminkami pojistné smlouvy (napf. vybér jen

pokladny skoly z ur¢itych bankomatl, jen v pracovni dobé, po vybéru hotovosti mifi hospodarka
nejkrat§i cestou do zaméstnani, je vybavena obrannym sprejem, bezpecnostnim
kuffikem. Pojistné smlouvy.

3 [ Chyba pii vyplaceni 1 2 JI Kontrola pokladny kazdy den na konci pracovni smény hospodarkou skoly,  krat

penéz z pokladny ro¢né povéenym pracovnikem, namatkové kontroly  krat rocné feditelem Skoly.

4 | PfeCerpani rozpoctu 1 4 ZRI Kazdy mésic je provedena uzavérka rozpoctu, skola ma tedy 12x ro¢n€¢ pomérné
pfesny obraz o svém hospodafeni, Ctvrtletné je provadéna mezitimni uzavérka pro
ziizovatele, 31. 12. je provedena roéni ucetni uzavérka, kde je vycislen vysledek
hospodareni.

5 | Zneuziti prostiedki skoly 2 2 JI Pravidelné i namatkové kontroly hotovosti v pokladné Skoly.

— pokladny, sklad
potravin, sklad ¢isticich
prostredkd.

6 | Ztrata elektronicky 2 3 JI Zalohovani dat dle skolni smérnice, soft a hardwarové ochrana vypocetni techniky

zpracovanych dat

7 | Zneuzivani majetku Skoly 3 3 VI Vybirdni poplatkii za pouzivani telefond, sledovani vypisi telefonnich hovord.

pro soukromé ucely Kontrola dilny Skolnika a napIn€ jeho pracovni doby.

8 | Odcizeni nebo poskozeni 2 3 VL Kontrola dodrzovani smérnice o zabezpeceni majetku Skoly. Pojistné smlouvy.

majetku Skoly

9 | Odcizeni nebo poskozeni 2 3 VL Kontrola dodrzovani Skolniho fadu. Seznamovani zakt se Skolnim radem, dodatecné

majetku zakt pouceni o pfic¢inach Skod na majetku zak. Pojistné smlouvy.

10 | Odcizeni nebo poskozeni 2 3 JI Seznameni zaméstnanct s vnitinimi pfedpisy, ur€eni mist pro odkladani véci, jejich

majetku zaméstnancil

technické zabezpeceni. Pojistné smlouvy.




11 |Ztrata/kradez predméta 3 2 VL Uzavieni dohod o odpovédnosti za svéfené predméty se zaméstnanci.
svéfenych zaméstnanctim
12 | Nedbalost pti nakladani 3 3 VL, Jl Stanovit postupy spojené s hotovostnimi operacemi, nakladani s platebni kartou
S penéznimi prostiedky k uétu, hotovostni zalohy poskytovat po uzavieni dohody o odpovédnosti.
13 | Chybné uzaviené 2 5 Ji Zpracovat vzory vsech typl smluv pouzivanych skolou, konzultovat se zfizovatelem,
smlouvy pravnikem.
14 |Nevyhodné uzaviené 3 4 JI Smlouvy vétsSiho rozsahu konzultovat s pravnikem, zfizovatelem. Rozsahlejsi akce
smlouvy jako Skoly v pfirodé, lyzatské kurzy, plavecky vycvik nelze pouze objednat, vzdy
uzaviit pisemnou smlouvu s uvedenim platebnich podminek, storno, penale, apod.
Pred uzavienim rozséhlejsich zakazek si vyzadat nabidky od vice firem.
Oblast: 3. U€etnictvi
Seznam aktualnich rizik
¢. Riziko Pravdépodobnost | Zavaznost | Zpiisob Preventivni opatieni
vyskytu urceni
1 |Chybné zpracovani 2 2 JI Smluvni ujednédni s dodavatelskou firmou o odpovédnosti za chybné zpracovani,
podkladi ucetni firmou penale.
2 | Zneuziti pfistupovych dat 2 4 TE, JI Omezeni okruhu opravnénych osob, Castd zména certifikatu a jeho zabezpeceni.
k elektronickému Vyclenit pro el.bankovnictvi pocita¢ a vycClenit jej pouze pro praci hospodaiky,
bankovnictvi zamezit pfistupu cizich osob, pfistup k pocitaci zabezpecit heslem.
3 | Slozitost operaci 4 2 TE Ziskani zakladnich dovednosti pii kontrole ucetnictvi. Kontroly pomoci auditorské
podvojného ucetnictvi firmy.
Oblast: 4. Mzdové ucetnictvi
Seznam aktualnich rizik
¢. Riziko Pravdépodobnost | ZavazZnost | Zpiisob Preventivni opatreni
vyskytu urceni
1 | Chybné zpracovani 2 3 JI Smluvni ujednani v dodavatelské smlouvé o odpovédnosti za Skody zplsobené

dodavatelskou firmou.

chybnym zpracovanim podkladi Skoly, vcetn¢ uhrady penale piedepsanym
kontrolnim organem. Pravidelné audity hospodateni.




2 | Opozdéné predavani 4 3 JI, VL Kontrola termint platovych postupi - Cerven.
platovych vymeéru

3 | Chybné odvody 1 3 TE Kazdy leden si §kola vyzada od CSSZ, VZP a dalsich zdravotnich pojistoven potvrzeni
socialniho a zdravotniho o tzv. bezdluznosti k 31.12.
pojisténi

4 | Ptekroceni zavaznych 2 4 T
limith

Oblast: 5. Provoz $koly, BOZP, PO
Seznam aktualnich rizik

¢. Riziko Pravdépodobnost | Zavaznost | Zpiisob Preventivni opatieni

vyskytu urceni
1 T - pravidelna kontrola prostor $koly z hlediska PO

- pravidelné proskolovani zaméstnanci z hlediska PO

- revize elektrospotiebicil

1 | Vznik pozéru

2 | Moznost pracovniho - pravidelna kontrola prostor $koly z hlediska BOZP
Girazu osob pfi pohybu -seznameni osob vstupujicich do $koly s riziky a nebezpe¢im

v prostorach Skoly /. -pravidelna §koleni BOZP zaméstnancti a z4ki
rodice, rod.pfisl.zaka,
studenti, zaméstnanci USP

/
3 | Moznost pracovniho urazu - proskoleni zaméstnanci o BOZP
zameéstnancid - pravidelna kontrola prostor koly z hlediska BOZP
- kontrola pouzivani OOPP
4 | Moznost Grazu zakl - pravidelna kontrola prostor §koly z hlediska BOZ
- pravidelné pouceni zakt o BOZ / zapis v TK /
- kontrola dodrzovani skolniho zadu
- fadné vykonavany dohled nad Zzéky a jeho kontrola vedenim skoly
5 Nebezpeci vniknuti - pro vstup osob je pouzivan pouze jeden vchod, ktery je zabezpecen proti vniknuti
nezadoucich osob do cizich osob a vstup do né¢j je kontrolovan
objektu - cizim osobam je umoznén vsup do budovy az po ovéfeni ucelu jejich vstupu,

ptipadné po ovéreni jejich totoznosti,




- Skola ma provedenu upravu zelené pro zvyseni prehlednosti prostor v okoli
piistupovych cest,
- S$kola ma zpracovany dokumenty pro pfipad mimoiadné udalosti,

6 Nebezpeci kontaktu cizich - dohled nad Zéky je vykonavan po celou dobu jejich ptitomnosti v budove skoly,
osob s zaky (détmi) skoly podle rozpisu vydaného feditelem skoly,
bez védomi zaméstnancti - Skola ma zajisténu vzajemnou zastupitelnost pedagogickych ¢i nepedagogickych
Skoly pracovnikl vykonavajicich dohled nad zaky,

- Skola zajist'uje dohled nad zaky i pfi akcich souvisejicich se vzdélavanim, které
jsou realizovany mimo $kolu,

- Skola ma v internich smérnicich zpracovan systém Skoleni zakt i zaméstnanct
V oblasti mimofadnych udalosti,

7 Neznalost zakd, - $kola ma zpracovan systém vzdélavani pro tuto oblast, véetné osnov $koleni,
zamg&stnanci a jinych zaznamu o $koleni,
0sob o optimalnim - $kola méa zpracovany dokumenty pro mimotadné udalosti (napf. neopravnéné
chovani pfi mimotadnych vniknuti do objektu, pfitomnost neznamého nebo nebezpeéného pfedmétu nebo latky
situacich ve $kole, Gtok vedeny zvenci ¢i zevnitf, brani rukojmi, vandalismus, Sikana,...).

- Skola informuje rodice zaki o ptijatych opatienich,

8 Skola neni schopna pfi - Skola zajist'uje bezpecnost osob v arealu Skoly také technickymi prostiedky, které
vzniku mimotadnych jdou nad ramec vyse vymezenych minimalnich pozadavkt (kamerovy systém, Cipy,
udalosti identifikovat cizi elektronicky vratny). Pfitom zajistuje dostate¢nou ochranu soukromi zaku i
osoby zaméstnanci $koly.

9 Skola neni schopna - zamé&stnanci a zaci $koly jsou prokazatelnym zptisobem pouceni o ucelnych

mimoradné udalosti
zvladnout sama

zpisobech chovani v mimofadnych situacich ohrozujicich zdravi a Zivot, o
kontaktech se slozkami integrovaného zachranného systému a S organy mistni
spravy,

Oblast: 6. Dokumentace S§koly
Seznam aktualnich rizik

¢. Riziko Pravdépodobnost | Zavaznost | Zpiusob Preventivni opatieni
vyskytu urceni
1 |Zneuziti osobnich udaju 2 4 Zabezpeceni serveru piistupovymi hesly pro uzivatele. Pfi pouzivani pocitact

74kl a zaméstnanci, ztrata
téchto dat, napf. ze

pouzivani silnych hesel. Pouzivani automatického zaheslovani pocitace po urcité




- §kolni matriky
- osobni dokumentace

dobé necinnosti. Ochrana proti vkladani vlastnich nosi¢t dat. Zamezit pouzivani
jednoho hesla vice osobami. Pouceni zak.

Uchovavani osobni dokumentace a skolni matriky v uzamykatelné skiini, klice pod
kontrolou vedeni $koly. Zamezit volnému pfistupu k ulozenym dokumentiim,

2 | Zneuziti osobnich udaja 1 4 JI Bezpecénostni zdmek ne dvefich kancelafe personalistky. Pisemny souhlas
zameéstnancl zameéstnancl se zpracovanim osobnich udajii. Osobni spisy ulozeny v uzamykatelné
skiini.
3 | Znehodnoceni spisi 1 3 JI, TE Umisténi archivu ve vhodnych prostorach.

ulozenych v archivu
vlivem havarie inZ. siti.

4 | Ztrata razitek 1 3 JI

Evidence razitek, jejich pfedani povéfenym osobam s poucenim o zabezpeceni.

5 | Ztrata dat, 1daja 2 5

Skoleni o kybernetické bezpe&nosti, o pouzivani hesel

Oblast: 7. Pracovné pravni vztahy, personalistika

Seznam aktualnich rizik

¢. Riziko Pravdépodobnost | Zavaznost | Zpiisob Preventivni opatieni
vyskytu urceni
1 | Poruseni ochrany 2 4 TE Souhlas se zpracovanim osobnich udaju, zajisténi personalni dokumentace.
osobnich idajl
2 | Porusovani zakladnich 2 4 TE, JI ZvySovani pravniho védomi zaméstnanct $koly a vedoucich pracovnikil. Stanoveni
zasad pracovné pravnich zakazu diskriminace ve vnitinim piedpisu Skoly.
vztahtl

Oblast: 8. Prava a povinnosti zaki, studenti, zakonnych zastupci

Seznam aktualnich rizik
¢. Riziko Pravdépodobnost
vyskytu

Zavazinost | Zpusob

urceni

Preventivni opatieni

1 |Ohrozeni nebezpecnymi
komunikac¢nimi
praktikami a ohroZeni
mravni vychovy uzivatell
internetu - zaki

Pouceni zakl o pravidlech bezpecného uzivani internetu, fad odborné pocitatové
ucebny.




Vyskyt Sikany, jinych Vytvoreni vlastni smérnice za Gc¢elem stanoveni preventivnich opatieni, postupu pfi

patologickych jevi vyskytu, kdzenskych opatteni, spoluprace s rodi¢i, policii,...
Vyskyt OPL, alkoholu a 4 2 VL, Jl Stanoveni zakazu ve Skolnim fadu véetné sankci. Vytvofeni vlastni smérnice za
koufeni ve skole ucelem stanoveni preventivnich opatieni, postupu pii vyskytu, kazenskych opatfeni,

spoluprace s rodici, policii,... Stanoveni pravidel pedagogického dohledu. Zvyseny
dohled na rizikovych mistech (WC, méné &asto nav§tévované prostory) i pomoci
provoznich zaméstnanci.




